Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dabrowce
PROCEDURY FUNKCJONOWANIA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W DABROWCE
W CZASIE EPIDEMII

SIS TRESC ettt e ee e e e e eeeeee e e teseseeeesesesseeaseseeseeeseneasesesesseseesseaseseesseesessssessensasesssensaneeeeessaneasseasensesanen 1

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W
DABROWCE ZGODNIE Z WYTYCZNYMI DLA PUBLICZNYCH | NIEPUBLICNYCH SZKOt |

PLACOWEK ...oocoeoeeeeeeeeteeteeeeee s sssesens s st e ees s s s s s ses st ensensees s s e e sas s sssessensensses e 2-6

PROCEDURA WYDAWANIA POSIEKOW .......occvveeeneeeeeeereess s sesese s sseess s sesens e sssses s sasssssns s vone 7-8
PROCEDURA PRACY W STREFIE CZERWONEJ/ZOETE] ..c.oorveeeeeeeeeeeeees e e sveess e 8-9
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA ZAKAZENIEM COVID-19 .......... 9-12
KSZTALCENIE NA ODLEGEOSC .....oovvreeeieeceeeee et sss s st e sss st ses s 12-14
RODO oovvevereeeee st et sssese e sss s st et st ss s s ss s s ss s ses et st st s 14-18
ZALACZNIKL c..ooveeeeeeee e ees s eesese s ses s s s s sansssees s e sss et aes e sssssseesses s sasssseesessnsssens e sns 19-28

e Oswiadczenie rodzicow/ prawnych opiekunéw

e 7goda rodzica na wykonanie pomiaru temperatury ciata dziecka

e Whniosek o wyrazenie zgody przez Organ Prowadzacy na zawieszenie zaje¢ na okres
w zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng zagrazajgcy zdrowiu uczniéw

e Whniosek o wydanie opinii przez Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologicznej w
.................... na temat zawieszenia zajec na okres ............. W zwigzku z aktualng
sytuacjg epidemiologiczng zagrazajgcg zdrowiu uczniow

e Notatka z przeprowadzonej rozmowy ze Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng
W ot z dnia ......

e Informacja o sposobie realizacji zaje¢ i innych zadan jednostki systemu oswiaty
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Dgbréwce

e Opis realizacji zaje¢ lub zadan, ktérych nie mozna wykonac z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc

e Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami
e Informacja dla rodzicéw
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Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),
Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych
u ludzi (Dz. U. 22019 r. poz.1239 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U z 2020r. poz.
493)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 410 ze zm.)

Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 1 wrzesnia
2020r.

Procedura ma na celu:

zapewnienie bezpieczenistwa uczniom podczas zaje¢ organizowanych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Dabréwce (szkota podstawowa, przedszkole)

Do przestrzegania procedury zobowiazani sg :

wszyscy pracownicy szkoty/przedszkola, rodzice, uczniowie, dzieci, osoby przyprowadzajgce

do placéwki dzieci, osoby trzecie wchodzace na teren szkoty/przedszkola.

ORGANIZACIA ZAJEC

Informacje ogdlne

®  Rodzice zobowigzani sg do podania aktualnych danych kontaktowych za pomocg, ktérych

dyrektor lub pracownik do tego wyznaczony bedzie mogt szybko i skutecznie

skontaktowac sie z nimi w sytuacji wykazywania przez dziecko objawow zakazenia.

® W szkole/przedszkolu znajduje sie termometr bezdotykowyza pomocg, ktérego
nauczyciel moze zweryfikowaé temperature ciata dziecka, ktérego stan sugeruje objawy

zakazenia. Termometr jest dezynfekowany po kazdym uzyciu.

= Jezeli pracownik szkoty/przedszkola zaobserwuje u dziecka objawy mogace wskazywac

na infekcje drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy

odizolowa¢ dziecko w odrebnym pomieszczeniu zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od
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innych osdb, i niezwtocznie powiadomié rodzicow/opiekundéw o koniecznosci odebrania
dziecka ze szkoty/przedszkola (rekomendowany witasny srodek transportu).

W miare mozliwoscipracaszkoty/przedszkola bedzie zorganizowana w taki sposdb, aby
umozliwia¢ zachowanie dystansu miedzy osobami przebywajacymi na terenie
szkoty/przedszkola, szczegdlnie w miejscach wspdlnych i ograniczy¢ gromadzenie sie
dzieci (np. rézne godziny przychodzenia ucznidow z poszczegdlnych klas do szkoty, rézne
godziny przerw lub zaje¢ na boisku) oraz unikanie czestej zmiany pomieszczen, w ktérych
odbywajg sie zajecia.

Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty/przedszkola
nalezy bezzwtocznie umyé rece), ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania
oczu, nosa i ust oraz noszenie maseczek w przestrzeni wspdlnej (korytarze, szatnie, WC).

Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, uprac lub
dezynfekowacd sg usuwane lub uniemozliwia sie do nich dostep.

Pozostate sprzety, pomoce, zabawki, pulpity tawek i stolikdw, witaczniki i klamki nalezy
systematycznie dezynfekowane.

Na kazdym pietrze znajduje sie dezynfekator wraz z instrukcjg obstugi.
Nalezy dezynfekowacd codziennie sprzety na placu zabaw.

Nalezy wietrzyé sale, czesci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Nauczyciel w klasach I-lll organizuje przerwy dla swoich uczniéw w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

Zaleca sie korzystanie przez dzieci z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym powietrzu
na terenie szkoty/przedszkola, w tym w czasie przerw.

Nalezy ustali¢ i upowszechni¢ zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w
szkole uwzgledniajgcych odpowiednio zasady dotyczgce organizacji zaje¢ lekcyjnych.

Nalezy ustali¢ i upowszechnié¢ zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej
pracy, uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw
przechowywanych w bibliotekach.

Zajecia Wychowania Fizycznego i zaje¢ ruchowych

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ s3
czyszczone lub dezynfekowane po kazdych zajeciach.
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W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podfoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci po
kazdych zajeciach.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zajeé¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowadé dystansu, ograniczone zostajg ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W miare mozliwosci, po kazdej grupie, nalezy poddawac dezynfekcji szatnie wychowania
fizycznego.

Przybycie dziecka do szkoty/przedszkola

Do szkoty/przedszkola moze uczeszczaé dziecko bez objawdw chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz uczen, ktérego domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

Dzieci mogg by¢ przyprowadzani do szkoty/przedszkola i z niej odbierani przez
opiekunow bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W
drodze do i ze szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych
przepiséw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

Przy wejsciu do budynku szkoty/przedszkola nalezy zamiesci¢ informacje o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia $rodka dezynfekujacego. Wszystkim
wchodzgcym do budynku szkoty/przedszkola nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢c do przestrzeni wspolnej
szkoty/przedszkola, zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzieémi min. 1,5 m; w przedszkolu
min. 2 m,

¢) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m, w przedszkolu min. 2 m,

d) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac $rodki ochronne:
ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

W miare mozliwosci nalezy ograniczy¢ przebywanie w szkoty/przedszkola oséb z
zewnatrz do niezbednego minimum (obowigzuje je stosowanie $srodkéw ochronnych:
ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.
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Dziecko posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze. Dzieci nie powinni wymienia¢ sie przyborami
szkolnymi miedzy soba.

Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg do szkoty/przedszkola niepotrzebnych
przedmiotow. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczegdlnosci z niepetnosprawnosciami. W _takich przypadkach nalezy

dopilnowad, aby dzieci nie udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie

dziecka powinni zadbad o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

Uczniowie przychodzg do szkoty na wyznaczone godziny, aby ograniczy¢ wieksze skupiska
uczniow w szatni.

Przy wejsciu do szatni znajduje sie srodek do dezynfekcji rak oraz instrukcja prawidtowej
dezynfekcji rak.

Zajecia swietlicowe

Zajecia swietlicowe odbywajg sie w swietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych, aby ograniczy¢ wieksze skupiska uczniow.

Uczniowie korzystajacy z zajec swietlicowych zobowigzani sg do zapoznania sie z nowymi
zasadami bezpieczenstwa w czasie epidemii.

Srodki do dezynfekcji rak powinny by¢ rozmieszczone w $wietlicy w sposéb
umozliwiajgcy tatwy dostep dla wychowankdw pod nadzorem opiekuna.

Swietlice jest wietrzona (nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania dzieci w
Swietlicy), w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem wychowankdw oraz po
przeprowadzeniu dezynfekcji.

Uczniowie podczas zajec Swietlicowych starajg sie utrzymaé dystans spoteczny min. 1,5m.

Uczniowie sg zobowigzani do zakrywania ust i nosa podczas kaszlu lub kichania.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu gtédwnym umieszczone sg numery telefondw do witasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz organdw,
z ktérymi nalezy sie kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

Nalezy dopilnowac, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace do
szkoty dezynfekowaty dtonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos
oraz nie przekraczaty obowigzujgcych stref przebywania.
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Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydiem oraz dopilnowa¢, aby robity to dzieci,
szczegblnie po przyjsciu do szkoty/przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze
Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Prowadzi sie w szkole/przedszkolu monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajeé, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkdw, klawiatur, witgcznikdw.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy ScisSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak
aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekgji.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
dezynfekgji.

Nalezy na biezgco dbaé¢ o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich
dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

Przy zabiegach higienicznych i medycznych nalezy zapewnic¢ srodki ochrony (maseczka
lub przytbica, fartuch, rekawiczki) dla personelu wykonujgcego powyzsze czynnosci.

Jezeli na terenie szkoty uczniowie i pracownicy uzywajg masek lub rekawic
jednorazowych, nalezy zapewni¢ miejsca/pojemniki do ich wyrzucania. Zalecenia w tym
zakresie zostaty wskazane na stronie internetowej GIS:
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-

postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

Postanowienia koncowe

W przypadku potwierdzenia zakazenia nalezy stosowac sie do zalecen Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

W przypadku zmiany sytuacji epidemiologicznej do niniejszej procedury dodawane beda
kolejne pozycje bez koniecznos$ci wprowadzania ich Zarzgdzeniem Dyrektora.

Kazdy pracownik szkoty/przedszkola potwierdzi zapoznanie sie z niniejszymi
procedurami.

Procedury obowigzujg od 1 wrzesnia 2020r.

Zatacznikiem do niniejszej procedury s3 aktualne wytyczne Ministerstwa Edukacji
Narodowej przygotowane wspodlnie z Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem
Zdrowia.
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PROCEDURA WYDAWANIA POSILKOW

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa:

wszyscy pracownicy kuchni oraz obstugi zaangazowani w proces wydawania i
przygotowywania positkow.

Organizacja pracy kuchni i wydawania positkow:

Przy organizacji zywienia w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Dabréwce (punkt
wydawania positkdw, kuchnia, jadalnia i inne pomieszczenia przeznaczone do spozycia
cieptych positkdw), obok warunkéw higienicznych wymaganych przepisami prawa
odnoszacymi sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo nalezy
wprowadzi¢ zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikéw.

Miedzy stanowiskami pracy powinna zosta¢ zachowana odlegtos¢ wynoszgca min. 1,5 m,
a jesli to niemozliwe — zapewnienie $Srodkdéw ochrony osobistej (maski lub przytbice,
fartuchy ochronne, rekawice).

Szczegblng uwage nalezy zwrdcié na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy,
opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stofowych oraz sztuécéw, a takze
higieny osobistej.

Korzystanie z positkow powinno odbywaé sie w miejscach do tego przeznaczonych
zapewniajgcych prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w
czasie epidemii.

Wydawanie positkdw powinno byé zmianowe lub w miare mozliwosci - spozywanie ich
przy stolikach z réwiesnikami z danej klasy lub grupy. Przy zmianowym wydawaniu
positkdw konieczne jest czyszczenie blatdw stotdéw i poreczy krzeset po kazdej grupie.

W przypadku braku innych mozliwosci organizacyjnych dopuszcza sie spozywanie
positkdbw przez dzieci w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad bezpiecznego i
higienicznego spozycia positku. Po positku personel sprzatajacy zobowigzany jest do
posprzatania sali.

Wielorazowe naczynia i sztu¢ce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

Od dostawcéw cateringu nalezy wymagac pojemnikdw i sztuécodw jednorazowych.
Nalezy zadbac o odpowiednie segregowanie zuzytych pojemnikdéw i sztuécow.

Dodatki wydawane sg bezposrednio przez obstuge. W jadalni lub w punkcie wydawania
positkdw nie zaleca sie samoobstugi.

Dania i produkty powinny by¢ podawane przez osobe do tego wyznaczona.
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Personel kuchenny i pracownicy obstugi sprzatajgcej ograniczajg kontakty z dzie¢mi,
uczniami oraz nauczycielami do niezbednego minimum.

PROCEDURA PRACY W STREFIE CZERWONEJ/ZOLTE)

Organizacja pracy szkoty/przedszkola powinna uwzglednia¢ Wytyczne MEN, MZ i GIS dla
publicznych i niepublicznych szkét i placdwek od 1 wrze$nia 2020 r., w tym w zakresie:

1) higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i powierzchni,
2) gastronomii,

3) postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikéw szkoty

https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczny-powrot-do-szkol-dzialania-men-w-

organizacji-roku-szkolhego-20202021-w-warunkach-epidemii

Nalezy:

ustali¢ godziny przychodzenia klas do szkoty (np. co 5-10 minut);
ustali¢ godziny rozpoczynania zajec dla klas/oddziatéw (np. co godzine);

ograniczy¢ do minimum przychodzenie i przebywanie oséb trzecich, w tym w strefach
wydzielonych;

wprowadzi¢ obowigzek zachowania dystansu miedzy uczniami w przestrzeniach
wspodlnych szkoty lub stosowanie przez nich ostony ust i nosa (korytarze, szatnia);

wprowadzi¢ obowigzek zachowania dystansu miedzy pracownikami szkoty w
przestrzeniach wspolnych szkoty lub stosowanie przez nich ostony ust i nosa (pokaj
nauczycielski, korytarz);

wyznaczyc¢ state sale lekcyjne, do ktérych przyporzgdkowana zostanie jedna klasa (np.
wszystkie zajecia prowadzone przez réznych nauczycieli z dang klasg odbywaja sie w
jednej sali);

ustali¢ adekwatng grupe dzieci uprawnionych do korzystania z zaje¢ swietlicowych
(pierwszenstwo przyjecia do Swietlicy mogg mie¢ dzieci pracownikéw systemu ochrony
zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych,
realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 w strefie czerwonej i zottej);
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"  mierzy¢ termometrem bezdotykowym temperature ciata pracownikom przy wejsciu do
szkoty, a w przypadku gdy jest ona réwna albo przekracza 38°C pracownik nie podejmuje
pracy i powinien skorzystac z teleporady medycznej;

" w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw chorobowych u dziecka lub
pracownika nalezy obowigzkowo dokonaé pomiaru temperatury ciata;

— jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty/przedszkola) przypomniec o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej,

— jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C -
37,9 °C — nalezy powiadomi¢ rodzicow i ustali¢ ewentualng koniecznos$¢ sposobu
odebrania dziecka ze szkoty/przedszkola;

®  wprowadzi¢ zakaz organizowania wyjs$¢ grupowych i wycieczek;

®  zorganizowad prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego na powietrzu, tj. w otwartej
przestrzeni terenu szkoty;

® w przypadku u dzieci ze zmniejszong odpornoscig na choroby nalezy poinformowac
rodzicow o mozliwosci pozostania dziecka w domu (zgodnie ze wskazaniem lekarskim/
po konsultacji medycznej) i zapewnic kontakt ze szkotg/przedszkolem na ten czas.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA
ZAKAZENIEM COVID-19

Procedura dotyczy osoby, ktora spetnia kryteria kliniczne oraz kryteria epidemiologiczne.
Kryteria kliniczne:

Kazda osoba u ktorej wystgpit co najmniej jeden z wymienionych objawdw ostrej infekcji
uktadu oddechowego:

e goraczka,
e kaszel,

e dusznosc.
Kryteria epidemiologiczne:

Kazda osoba, ktéra w okresie 14 dni przed wystgpieniem objawdw spetniata co najmnie;j
jedno z nastepujacych kryteriow:
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e podrézowata lub przebywata w regionie, w ktdrym stwierdzono wystepowania
koronawirusa SARS-CoV-2;

e miata bliski kontakt z osobg, u ktdrej stwierdzono zakazenie SARS-CoV-2 (kontakt z
przypadkiem potwierdzonym lub przypadkiem prawdopodobnym);

e pracowata lub przebywata jako odwiedzajgca w jednostce opieki zdrowotnej, w
ktorej leczono pacjentéw zakazonych koronawirusem SARS-CoV-2.

Osoba spetniajaca kryteria kliniczne oraz kryteria epidemiologiczne powinna:

e bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic stacje sanitarno-epidemiologiczng,
e | zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu obserwacyjno-
zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

Postepowanie wobec osdb, ktorzy mieli bliski kontakt z osobg zakazong
Co to znaczy, ze ktos miat kontakt z osobg zakazong koronawirusem SARS-CoV-2?

e pozostawat w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci
mniej niz 2 metrow przez ponad 15 minut;

e prowadzit rozmowe z osobg z objawami choroby twarzg w twarz przez dtuzszy czas;

e osoba zakazona nalezy do grupy najblizszych przyjaciot lub kolegéw;

e osoba mieszkajgca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora, lub w
tym samym pokoju hotelowym.

Osoby z kontaktu NIE s3 uwazane za zakazone i jezeli czujg sie dobrze, i nie majg objawow
choroby, nie rozprzestrzenig infekcji na inne osoby, jednak zaleca im sie:

e pozostanie w domu przez 10 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na
swaj stan zdrowia,

e poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej,

e W szczegolnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

e jezeli w ciggu 10 dni samoobserwacji wystgpig nastepujgce objawy (gorgczka, kaszel,
dusznos¢, problemy z oddychaniem), nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic
stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego
lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb
postepowania medycznego.
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Osoby, ktore nie miaty bliskiego kontaktu:

e nie muszg podejmowac zadnych srodkdéw ostroznosci ani wprowadza¢ zadnych zmian
we wiasnych aktywnosciach, takich jak uczeszczanie do pracy, chyba, ze Zle sie
poczuj3.

Zalecenia dla personelu sprzatajacego

Personelowi sprzatajgcemu miejsca, gdzie przebywat pracownik zakazony koronawriusem
zaleca sie zachowa¢ dodatkowe Srodki ostroznosci:

e zatozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta,
e umycie i dezynfekcje rak po zakoriczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek i maseczki,
e usuniecie maseczki i rekawiczek bezposrednio do worka z odpadami.

Kazda osoba w placéwce moze samodzielnie zmierzyé sobie temperature termometrem,

ktéry dostepny jest w oznaczonym pomieszczeniu.

Informacje dotyczace postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem moina
uzyska¢ dzwonigc na infolinie Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590, aktualne wytyczne
mozna réwniez znalezé na https://www.gov.pl/web/koronawirus/

Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdcic sie do wtasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikéw szkoty

® Do pracy w placéwce mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawdéw wskazujgcych na chorobe zakazng. Pracownicy zostali poinstruowani, ze w
przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdow nie powinni przychodzi¢ do pracy,
powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze mogg byc¢ zakazeni
koronawirusem.

® W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowaé sie telefonicznie z
lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna.

® W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowac rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia
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(np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych, a w przypadku
pracownikéw administracji w miare mozliwosci praca zdalna).

Nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé¢ (m.in. wyposazenie w S$rodki ochrony i ptyn
dezynfekujgcy) pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktérym bedzie mozna odizolowaé*
osobe w przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drég oddechowych,
bezzwtocznie nalezy poddaé¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.) oraz zastosowac sie do indywidualnych zalecen wydanych przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Jezeli wystgpi zagrozenie zycia lub stan pracownika znaczgco sie pogorszy nalezy
powiadomic stuzby medyczne (112 lub bezposrednio do szpitala zakaznego

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowacd
sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego *

* Rekomenduje sie ustalenie listy o0sob przebywajgcych w tym samym czasie w

czesci/czesciach podmiotu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie

stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie

https://www.qov.pl/web/koronawirus/ oraz https://qis.qov.pl/ odnoszqcych sie do 0sob,

ktore miaty kontakt z zakazonym.

Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrécié¢ sie do witasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac porade.

Zapewnienie dzieciom i mfodziezy, w tym niepetnosprawnej, bezptatnego dowozu i
opieki do przedszkola, szkoty, placéwki systemu oswiaty odbywa sie na zasadach
obowigzujacych w transporcie publicznym:
https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia

KSZTALCENIE NA ODLEGLOSC

Checklista przygotowania placéwki do pracy zdalnej po 1 wrzesnia 2020 roku zgodnie z
wymaganiami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
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10.
11.

12.

13.

W CZASIE EPIDEMII

Ustalono czy uczniowie i nauczyciele majg dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania i Internetu umozliwiajgce interakcje miedzy uczniami, a nauczycielami
prowadzgcymi zajecia.
Ustalono wraz z nauczycielami wspdlne i jednolite technologie informacyjno-komunikacyjne
wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zaje¢.
Okreslono zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 2.
Ustalono, we wspétpracy z nauczycielami, zrédta i materiaty niezbedne do realizacji zajec, z
ktorych uczniowie mogg korzystac.
Ustalono z nauczycielami potrzebe modyfikacji odpowiednio zestawu programéw
wychowania przedszkolnego lub szkolnego zestawu programow nauczania oraz w razie
potrzeby Dyrektor modyfikuje ten zestaw.
Ustalono, w porozumieniu z radg pedagogiczng i radg rodzicow, potrzebe modyfikacji w
trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego oraz w razie
potrzeby Dyrektor modyfikuje ten program.
Ustalono, we wspétpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania z zajec
wynikajgcych z ramowych planéw nauczania dla poszczegdlnych typdw szkét do
zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas (semestréw) oraz tygodniowy zakres tresci
nauczania z zajec realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci:
a. rownomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b. zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
c. mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,
d. t3czenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,
koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych
zajec.
Ustalono, we wspétpracy z nauczycielami, sposdb potwierdzania uczestnictwa uczniéw na
zajeciach oraz sposdb i termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidow na zajeciach
edukacyjnych.
Ustalono sposdb organizacji konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia.
Przekazano uczniom i rodzicom informacje o formie i terminach konsultacji.
Ustalono, we wspétpracy z nauczycielami, sposdb monitorowania postepow uczniéw oraz
sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidw, w tym réwniez informowania uczniéw lub
rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze o uzyskanych przez niego ocenach.
Ustalono warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz
warunki i sposdb ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia 7
wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327), a takze warunki i sposdb
zaliczania zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych.
Ustalono warunki, sposéb oraz terminy przeprowadzania egzamindéw dyplomowych, o
ktdrych mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty —w
szkotach artystycznych, w ktdrych sg przeprowadzane te egzaminy.
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14. Przekazano uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie realizacji zadan
tej jednostki, w szczegdlnosci w zakresie:
a. organizacji ksztatcenia specjalnego,
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego,
indywidualnego nauczania,
zajec rewalidacyjno-wychowawczych,

I

zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka lub zajeé, o ktérych mowa w art. 165

ust. 7 i 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

15. Uzgodniona zostata wspétpraca nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajgc potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow.

16. Ustalono zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych zajec¢ realizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc lub innego sposobu realizacji tych
zajec.

17. Jezeli Dyrektor zobowigzat nauczyciela do realizacji zaje¢ wynikajgcych z prowadzonej przez
jednostke systemu oswiaty dziatalnosci opiekuriczo-wychowawczej to uwzglednit przy tym
(jeden lub wiecej czynnikdéw):

a. ustalenia dotyczace tygodniowego zakresu tresci nauczania z zaje¢ wynikajacych z
ramowych planéw nauczania dla poszczegdlnych typdéw szkét do zrealizowania w
poszczegdlnych oddziatach klas (semestréw), o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 7,

b. realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego
sposobu realizacji tych zaje¢,

c. mozliwe ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢ — moze zobowigza¢ nauczyciela

do realizacji zaje¢ wynikajgcych z prowadzonej przez jednostke systemu o$wiaty

dziatalnosci opiekunczo-wychowawczej.

RODO

Dane osobowe bezpieczne podczas zdalnego nauczania

W zwigzku z pandemia koronawirusa poczta elektroniczna i inne elementy pracy grupowe;j,
takie jak narzedzia konferencyjne lub komunikatory internetowe staty sie wsparciem dla
wielu ucznidw i nauczycieli, wykorzystujacych zdalne metody nauczania. Korzystajac z nich,
warto pamietac o bezpiecznym przetwarzaniu danych.

Jesli jestes dyrektorem szkoty...

— Szkoty znalazty sie obecnie w wyjatkowej sytuacji, w ktérej muszg stawi¢ czota nowym
wymaganiom zwigzanym z pracg zdalng. Nowe przepisy dotyczace realizacji zaje¢ szkolnych
w formie pracy zdalnejdajg szeroka mozliwo$¢ realizowania przez nauczycieli zajec¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia, w
tym z wykorzystaniem s$rodkéw komunikacji elektronicznej. Pozostawiajg zatem szkotom
duzg swobode odnosnie do wyboru wifasciwego narzedzia przy uwzglednieniu wszystkich
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aspektow zwigzanych z mozliwosciami placéwki, nauczycieli, a przede wszystkim, biorgc pod
uwage mozliwosci techniczne i organizacyjne rodzicéw i uczniow.

— Szkota ma obowigzek poinformowac nauczycieli, rodzicow oraz uczniow o sposobie
realizacji nauki zdalnej. Informacja ta powinna zosta¢ przekazana w prosty sposoéb, tak aby
byta zrozumiata dla wszystkich, do ktérych skierowany jest komunikat. Jezeli szkota w celu
realizacji nauki zdalnej bedzie korzysta¢ z nowych narzedzi lub ustug swiadczonych przez
podmioty zewnetrzne, to musi takze poinformowaé¢ o tym, jak w tym zakresie bedg
przetwarzane dane osobowe.

— Szkofa powinna zapewni¢ narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zajec
zdalnych oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w
catej placéwce.

— Szkota moze wymagac od ucznia lub reprezentujacego go rodzica (opiekuna prawnego)
podania danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢. Nie nalezy przy takiej okazji gromadzi¢ danych
nadmiarowych bgdz stuzgcych do realizacji innych celdw.

— Szkofa, ktdra chce skorzystac z ustug przetwarzania danych z wykorzystaniem innych niz
wczesniej uzywane narzedzia, powinna — wraz z pomocg wyznaczonego inspektora ochrony
danych, w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ analize zagrozen.Szczegdlna uwaga powinna
zosta¢ zwrdcona na bezpieczenstwo danych oraz zapewnienie odpowiednich gwarancji praw
0s0b, ktérych dane dotycza.

— Jednym z gtdwnych obowigzkdw szkoty — zwigzanych z ochrong danych osobowych — jest
zabezpieczenie danych przez zastosowanie odpowiednich $rodkdw technicznych i
organizacyjnych. Chodzi o to, aby dane te nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym
oraz nie ulegly zniszczeniu, zmodyfikowaniu lub utracie. Przyktadowe S$rodki stuzace
zabezpieczeniu danych to: pseudonimizacja, anonimizacja, szyfrowanie danych.

— W razie wykonywania obowigzkdw stuzbowych przez nauczycieli poza szkota jej dyrektor w
kazdym wypadku musi rozwazy¢é mozliwosci odpowiedniego zabezpieczenia danych
osobowych, uwzgledniajgc stopien ryzyka naruszenia ochrony danych osobowych i
ewentualnie wdrozy¢ odpowiednie srodki minimalizujgce to ryzyko lub zrezygnowac z tego
rodzaju praktyki, np. umozliwiajgc nauczycielowi, ktéry nie ma wtasciwych warunkéw do
pracy zdalnej, korzystanie ze sprzetu znajdujgcego sie w szkole.

— Gdy szkota powierzyta podmiotowi zewnetrznemu np. obstuge dziennika elektronicznego,
dyrektor musi mie¢ pewnos¢, ze ustugodawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
wskazane w RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotyczg. Dlatego tez, przed
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podjeciem takiej decyzji szkota powinna przeanalizowac¢ wszystkie mozliwe rozwigzania oraz
oszacowac ryzyko.

— Dyrektor szkoty nie powinien zaleca¢ nauczycielom uzywania przez nich prywatnych
adreséw poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub ich rodzicami (opiekunami
prawnymi). Rekomendowane jest, by nauczyciele do korespondencji e-mailowej z uczniami
korzystali ze stuzbowych adreséw e-mail. Niemniej w obu przypadkach powinni odpowiednio
zabezpieczac dane osobowe udostepniane w przesytanych wiadomosciach.

Jesli jestes nauczycielem...

— Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.

— Nauczyciel musi pamietaé o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.

— RODO nie zabrania wykorzystywania przez nauczyciela prywatnego komputera, tabletu, czy
telefonu do przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem zajec.
Urzadzenia te muszg by¢ jednak odpowiednio zabezpieczone, a nauczyciel powinien
postepowac zgodnie z polityka lub inng procedurg wprowadzong w tym zakresie w szkole.

— Jezeli nauczyciel uzywa wtasnego urzadzenia, powinien samodzielnie spetni¢ podstawowe
wymogi bezpieczenstwa. Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢, czy wykorzystywane
urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy uzywane s3 na nim programy, w
szczegoblnosci programy antywirusowe, czy dokonane sg niezbedne aktualizacje. Na biezaco
aktualizowane powinny by¢ takze zainstalowane programy antymalware i antyspyware.
Nalezy rozwaznie instalowa¢ na swoich urzadzeniach oprogramowanie i pobiera¢ je tylko z
wiarygodnych Zrédet (ze stron producentdéw).

— Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego mogg miec¢ dostep inne osoby, nalezy uzywacé
mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikéw w
przypadku korzystania z komputera przez wiele 0sob.

— Podczas korzystania z programoéw lub aplikacji mobilnych nalezy korzysta¢ z mozliwych do
zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatnosci uzytkownikéw. Jesli uzycie jakiego$
programu wymaga logowania, warto zadbad o silne hasto dostepu, a dodatkowo chronic je
przed utratg czy dostepem osdéb nieuprawnionych.

— Gdy dane s3g przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczerstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.
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— W podstawowym zakresie komunikacje z uczniami i rodzicami prowadzi sie poprzez
wdrozone w szkole rozwigzania teleinformatyczne, np. dzienniki elektroniczne. W takiej
sytuacji nauczyciel musi nadal zachowywac¢ podstawowe zasady bezpieczerstwa przy
zdalnym tgczeniu sie z dziennikiem elektronicznym ze swojego urzgdzenia w domu.

— Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktérg powinna zapewni¢ mu szkota. Jezeli
szkota nie zapewnita nauczycielom stuzbowych skrzynek poczty elektronicznej, to jezeli
wykorzystujg oni do celow stuzbowych prywatng skrzynke pocztowg muszg pamietaé, aby
korzystac z niej w sposdb rozwazny i bezpieczny.

— Szczegdlng uwage nauczyciel musi zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci,
nalezy upewni¢ sie, czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza
wysytac jg do wiasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail
adresata nie ma np. przestawionych lub pominietych znakdéw tak, aby nie wystaé takiej
wiadomosci do o0séb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej
powinno sie korzysta¢ z opcji ,,UDW”, dzieki ktérej odbiorcy wiadomosci nie bedg widzieé
wzajemnie swoich adreséw e-mail.

— Nauczyciel powinien wykorzystywaé w zdalnym prowadzeniu zaje¢ te platformy
edukacyjne lub narzedzia do e-learningu, ktore zostaty wdrozone w szkole. W takiej sytuacji
moze oczekiwal, ze prowadzenie zaje¢ zdalnych bedzie bezpieczne. Powinien wtedy
przestrzegac przyjetych przez szkote instrukcji i procedur dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz musi zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczedstwa przy zdalnym tgczeniu
sie z taka platforma ze swojego urzagdzenia w domu.

— Szkota powinna samodzielnie wdrozy¢ wybrang sposrod dostepnych metode i technike
ksztatcenia na odlegtos¢ lub inny sposdb realizacji zadan zdalnie. Nauczyciele nie powinni
jednak sami decydowaé o korzystaniu z konkretnych rozwigzan (np. prowadzenie lekcji za
pomocg komunikatorow czy wideonarzedzi). Biorgc jednak pod uwage nadzwyczajng
sytuacje i konieczno$¢ natychmiastowego rozpoczecia zaje¢ zdalnych, moie to by¢ w
niektorych sytuacjach uzasadnione. Nalezy jednak pamietaé, ze za przetwarzanie danych
uczniow przy wykorzystaniu narzedzi wdrozonych samodzielnie przez nauczyciela zawsze
odpowiedzialnos¢ ponosi szkota. Dlatego przyjmowanie okre$lonego rozwigzania powinno
sie odbywa¢ w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, ktéry musi mie¢ Swiadomos¢ jakie
narzedzia sg wykorzystywane do prowadzenia zdalnej edukacji w szkole, lub wyznaczonym
przez niego koordynatorem pracy zdalnej w szkole. Takie rozwigzanie powinno by¢
traktowane jako tymczasowe.

— Zawsze przy wyborze aplikacji lub innych narzedzi wykorzystywanych do zdalnej edukacji
badz komunikacji z uczniami nalezy sie zastanowi¢, czy jest niezbedne, aby przetwarzaty one
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dane osobowe, a jezeli tak, czy mozna zminimalizowac ich zakres, badz wykorzystywac tylko
pseudonimy (np. pierwsza litera imienia itp.). Nalezy takze sprawdzi¢ zasady Swiadczenia
ustugi i zasady przetwarzania danych przez ustugodawce (polityke prywatnosci).

— W obecnej sytuacji nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem szkoty powinien uwzgledni¢,
jakie realne mozliwosci komunikowania sie z nim majg uczniowie lub rodzice, pod
warunkiem, ze wskazany przez nich konkretny rodzaj komunikatora internetowego zapewnia
bezpieczenstwo komunikacji.

—Na ogdlnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie
publikowa¢ materiaty edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych
uczniow lub rodzicéw.

— W celu sprawdzania i monitorowania obecnosci uczniow w zajeciach prowadzonych zdalnie
nauczyciel powinien zachowa¢ proporcjonalnos¢ i minimalizacje danych. Dla przyktadu nie
moze w tym celu korzysta¢ z narzedzi zbierajgcych dane biometryczne, w tym
wykorzystujgcych systemy wykrywania twarzy.

Jesli jestes rodzicem...

—Szkota moze wymagac¢ od ucznia jedynie danych niezbednych do zatozenia przez niego
konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku nauki w
formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa o$wiatowego w zwigzku z art. 6 ust. 1
lit. e RODO).

— Rodzic (opiekun prawny) ma prawo wiedzie¢, jak szkota jako administrator bedzie
przetwarzata dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalnej oraz jakie w zwigzku z tym

— Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrebnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to rodzice i dzieci powinni od nich
otrzymac klauzule informacyjng o podstawowych zasadach i zakresie zbierania danych oraz
administratorze, np. podczas zaktadania konta.

Uwaga!Podstawe prawng realizacji zaje¢ szkolnych w formie pracy zdalnej okresla
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdinych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493).

Warto przeczytac:

ochrona danych osobowych podczas pracy zdalnej>>https://uodo.gov.pl/pl/138/1459

dane dzieci bezpieczne w sieci>>https://uodo.gov.pl/pl/138/1363

ochrona danych osobowych w szkole>>https://uodo.gov.pl/pl/383/479

e tworzenie haset dostepowych>>https://uodo.gov.pl/pl/138/1285
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ZAtACZNIKI

Oswiadczenie rodzicow/ prawnych opiekunéw

Ja nizej podpisana/-y o$wiadczam, ze zapoznatam/ em sie z procedurami bezpieczeristwa podjetymi
w placdwce i zobowigzuje sie do ich przestrzegania w szczegdlnosci na temat przyprowadzania
dziecka zdrowego przez osoby zdrowe.

Aktualny numer telefonu komdrkowego matki .................cccoeeevvvereesvcnviearenas

Aktualny numer telefonu komorkowego 0JCa .............cceeveeeevevvceveiervevannn.

data i czytelny podpis rodzica
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Zgoda rodzica na wykonanie pomiaru temperatury ciata dziecka

Wyrazam  zgode na  wykonanie  pomiaru  temperatury ciafa mojego  dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

wsytuacji, gdy bedzie wykazywa¢ niepokojgce personel placéwki objawy. Wyrazam zgode
dobrowolnie w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu mojego dziecka oraz bezpieczenstwa innych
dzieci i kadry placowki.

Administratorem zebranych danych jest Zespét Szkolno-Przedszkolny w Dgbrowce, Dgbréowka 1, 32-
712 Bratucice, te. 14 68 51 080, e-mail: szkoladabrowka@onet.eu Kontakt do inspektora ochrony

Podstawg przetwarzania danych jest zgoda, ktéra moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem, w sytuacji podwyzszonej
temperatury podstawg jest ochrona zywotnych intereséw osdb przebywajacych w placéwce. Dane na
temat czasu uczeszczania do swietlicy oraz dane kontaktowe przetwarzane sg na podstawie zadania
realizowanego w interesie publicznym jakim jest zapewnienie pracy $wietlicy szkolnej oraz
zapewnienie szybkiego kontaktu z rodzicami ucznia. Administrator moze przetwarzac dane réwniez w
celu dochodzenia lub ochrony roszczen. Dane zostang usuniete po zakoriczeniu roku szkolnego lub
po wycofaniu zgody, jezeli nie wystgpi inna podstawa prawna przetwarzania. Majg Panstwo prawo
dostepu do danych, sprostowania, ograniczenia, usuniecia, a takze prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom,
chyba, ze Administrator zostanie do tego prawnie zobowigzany. Dane nie bedg podlegaty
profilowaniu ani nie bedg przekazywane do panstw i organizacji trzecich. Podanie danych jest
dobrowolne, ale ich nie podanie uniemozliwi bezpieczne warunki pracy szkoty.

Data i podpis rodzica / opiekuna
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Whiosek o wyrazenie zgody przez Organ Prowadzgcy na zawieszenie zajec na okres .............
w zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng zagrazajgcq zdrowiu uczniéw.

Na podstawie § 18 ust. 2a Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1386) prosze o wyrazenie zgody na zawieszenie zaje¢ na czas
oznaczony od dnia ......... do dnia ......... dla grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub catej szkoty lub placowki,

w zakresie wszystkich / nastepujgcych ZQJEC: ........ueeeveeeeveeeeeeeereereeeerenns

W zakresie zawieszenia zaje¢ dyrektor zwrdcit* / nie zwrdcit* sie o opinie do Powiatowej Stacji

Sanitarno  —  Epidemiologicznej w ... i otrzymat* / nie otrzymat*opinie
pozytywng* / negatywng* na temat zawieszenia zaje¢ w placéwce.

Data i podpis Dyrektora

*Niepotrzebne skresli¢
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Whniosek o wydanie opinii przez Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologicznej w
.................... na temat zawieszenia zaje¢ na okres ............. w zwigzku z aktualng sytuacjg
epidemiologiczng zagrazajaca zdrowiu uczniow.

Na podstawie § 18 ust. 2a Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1386) prosze o wyrazenie opinii na temat aktualnej sytuacji
epidemicznej w regionie oraz zawieszenia zaje¢ na czas oznaczony od dnia .......... do dnia ......... dla
grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty lub placowki,

w zakresie wszystkich / nastepujgcych ZQEC: ........uueeeeveeeeveeeeeeeererereeeevenns

W ocenie Dyrektora aktualna sytuacja epidemiczna zagraza / nie zagraza* zdrowiu ucznidw, a
UMOLYWOWAENE JEST T0  wiritiiieiiisiiieecesetie st et e et sea e st et ses s st et s e ses sttt sa sessasebs et et sesssebstesstenssnnsatsetatens

(opinia Dyrektora).

Jezeli opinia zostata wydania ustnie lub telefonicznie ponizej nalezy opisac jakie jest stanowisko stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz jakie zostaty wskazane zalecenia.

Zatgczniki (jezeli dotyczy):

- Notatka Dyrektora

- e-mail wystany do stacji sanitarno-epidemiologicznej

- e-mail otrzymany od stacji sanitarno-epidemiologicznej

*Niepotrzebne skresli¢
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Notatka z przeprowadzonej rozmowy ze Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng

Na podstawie § 18 ust. 2a Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1386) dyrektor .......cccceveveveeceruecnnnne zwrdcit sie w dniu ................ do
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w ... O wyrazenie opinii w sprawie aktualnej sytuacji
epidemicznej w regionie oraz o zawieszeniu zajeC W .......cccceeeeeeeeenennans

Kierownik* / upowazniony inspektor* Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej podczas rozmowy
telefonicznej* / osobistej* wyrazit pozytywna* / negatywna* opinie na temat zawieszenia zaje¢ w
..................... Na CZas .....ccecereenennenne... Oraz zalecit nastepujgce srodki ostroznosci.

Ponadto Dyrektor podjat decyzje, aby zastosowaé ,Zalecenia dla dyrektoréw publicznych i
niepublicznych szkét i placéwek w strefie czerwonej/zétte]” wydane przez Gtoéwnego Inspektora
Sanitarnego.

Data i podpis osoby
potwierdzajgcej wydanie opinii
(inny pracownik placowki lub pracownik stacji)

Data i podpis Dyrektora
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Informacja o sposobie realizacji zajec i innych zadan jednostki systemu o$wiaty
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Dabréowce

Podstawa prawna:

§ 2 ust. 2, 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

W zwigzku zawieszenia zaje¢ zprzedmiotu....... /dla klasy.......na podstawie pozytywnej opinii
powiatowego inspektora sanitarnego oraz przy zgodzie organu prowadzacego informuje , iz
wymienione zajecia / zadanianie mogg by¢ wykonywane z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 30c ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

W zwigzku z czym zgodnie § 2 ust. 2 i 4 dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Dgbréwece ustala
inny sposob ich realizacji, ktory zostat szczegétowo opisany w zatgczniku nr 1 do niniejszego pisma.

Zgodnie z § 2 ust. 5 przesytam informacje do zapoznania sie Organowi prowadzgcemu —Gmina
Rzezawaoraz Organowi nadzoru pedagogicznego - Matopolskiemu Kuratorowi Oswiaty.

data i podpis Dyrektora
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Zatgcznik nr 1 do informacji o sposobie
realizacji zaje¢ i innych zadan
jednostki systemu oswiaty

Opis realizacji zaje¢ lub zadan, ktérych nie mozna wykonaé z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos$¢
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POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURAMI FUNKCJONOWANIA ZESPOtU SZKOLNO-
PRZEDSZKOLNEGO W DABROWCE
W CZASIE EPIDEMII

Lp.

Imie i nazwisko pracownika podpis Data zapoznania
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INFORMACJA DLA RODZICOW

RODZICU pamietaj o twoich obowigzkach wynikajgcych z

wytycznych Giownego Inspektora Sanitarnego z dnia 05 sierpnia 2020 r. wydanych na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;j.

1. Do szkoty/przedszkola moze uczeszczaé dziecko bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy dziecka nie
przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Dzieci mogg by¢ przyprowadzani do szkoty/przedszkola i z niej odbierani przez
opiekunow bez objawdéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych. W
drodze do i ze szkoty/przedszkola opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie
przestrzegaja aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publicznej.

3. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej
szkoty/przedszkola, zachowujac zasady:

a. 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi,

b. dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m w szkole,
min. 2 m w przedszkolu,

c. dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m, przedszkola 2 m.
opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowa¢ srodki
ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

4. Rodzice/opiekunowie dezynfekujg dtonie przy wejsciu lub zaktadajg rekawiczki
ochronne oraz zakrywajg usta i nos.

5. Obecnos¢ oséb z zewnatrz zostaje ograniczona do niezbednego minimum
(obowigzuje je stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drég oddechowych) i w wyznaczonych obszarach. Zaleca sie
uprzedni kontakt telefoniczny lub mailowy w celu umodwienia spotkania.

6. Dzieci nie przynoszg do szkoty/przedszkola zbednych przedmiotéw.

7. Rodzic zobowigzany jest do podania numeru telefonu w celu szybkiego kontaktu w
razie nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka.

8. Rodzic zobowigzany jest do natychmiastowego odbioru ze szkoty/przedszkola
dziecka, u ktérego wystgpity objawy chorobowe.
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Niezastosowanie sie do wytycznych GIS moze skutkowac konsekwencjami

prawnymi

Art. 54. Kodeks Wykroczen
Art. 116. Kodeks Wykroczen
Art. 161. Kodeks Karny
Art. 165. Kodeks Karny

Art. 15zzzn. Szczegdblne rozwigzania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.
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